Maison
- del’

eco Conseiller Numérique Cité des Métiers Annemasse

ENTREPREMDRE ENSEMELE

La Maison de I’Eco est une agence de développement économique locale missionnée par les territoires du
Genevois Francais.

Elle accompagne I'entrepreneuriat local sur le territoire transfrontalier et dynamique (2% de croissance
démographique/an) du Grand Genéve notamment.

La Maison de I'Eco est en charge d’animer la Cité des Métiers du Grand Genéve - centre associé Annemasse,
un service au public transfrontalier et innovant fédérant les acteurs de I'emploi formation et les entreprises
locales. Ce service est ouvert a tous les citoyens en recherche d'information pour la construction de
leur avenir professionnel et aux employeurs désireux de recruter des stagiaires et alternants et faire la
promotion de leurs métiers. www.citemetiers.fr

Objectif principal du poste

Diminuer la fracture numérique en :

o Développant I'offre d’ateliers numériques adaptée aux différents publics de la Cité des Métiers, de
RezUP, d’IG et de CitésLab.
o Assurant différentes permanences de conseil numérique aupres des publics de la Cité des Métiers.

Missions

o Participer aux différentes actions numériques de la Cité des Métiers en lien avec les outils existants
(casques VR, forums, ateliers...)

o Participer au développement de I'offre de service numérique en fonction des besoins des publics et
des nouveaux outils.

o Développer I'offre d’ateliers numériques Cité des Métiers dans le cadre de la charte Cité des Métiers.

e Assurer un jour par semaine des permanences numériques sans rendez-vous.

e Guider le médiateur numérique (en Service Civique) sur I'animation des ateliers numériques collectifs
existants.

o Participer ala gestion du back-office du site internet de la Cité des Métiers.

o Réaliser une analyse quantitative et qualitative de I'activité

Votre profil

Expérience souhaitée

Maitrise de I'outil informatique (bureautique, Internet...)
Capacités de polyvalence et d’adaptation

Aptitudes relationnelles et rédactionnelles

Autonomie et polyvalence

Rigueur, bonne organisation

Disponibilité et ponctualité

Esprit d’équipe

Le + : formation Conseiller Numérique France Service


http://www.citemetiers.fr/

Conditions

e CDD 18 mois temps plein (39h de travail par semaine dont 4h de RTT) & pourvoir dés que possible.

e Organisation du temps de travail : du lundi au jeudi de 8h30 a 12h30 et de 13h30 a 17h30 et vendredi
de 8h30 a 12h30 et de 14h a 17h.

e Salaire : SMIC + 13*™ mois + mutuelle prise en charge a 100% par I'employeur

e Poste basé a Annemasse (74), déplacement ponctuel en local

Candidatures :

Merci d’adresser votre candidature, CV et lettre de motivation par e-mail a durand@citemetiers.fr



mailto:durand@citemetiers.fr

